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Vezetdi dsszefoglalo

A belsé ellendrzés 2019, évi ellendrzési tevékenyscge kiterjedt:

o Porcsalma Nagykozség Onkorményzatara, Intézményrendszerére
o DPorcsalma Nagykozség Kozos Onkormanyzati Hivatalara

Az ellendrzés tipusat tekintve szabalyszeriségi, pénziigyl s rendszerellendrzések keriiltek
végrehajtasra.

A belsé ellendrzés fliggetlen, targyilagos bizonyossagot add tandcsadd tevékenység, amelynek
célja, hogy az ellenérzdit szervezet mikodését fejlessze s eredményességet ngvelje. A belsd
ellendrzés az ellendrzott szervezet céljai  elérése érdekében  rendszerszemléletli
megkozelitéssel és modszeresen érickeli, illetve fejleszti az cllendrzdtt  szervezet
lockazatkezelési, ellendrzési és irdnyitasi eljardsainak hatékonysagat. A jogszabalyoknak ¢s
belsd szabalyzatoknak valé megfelelést, valamint a gazdasigossagot, hatékonysagot €s
eredményességet vizsgalva a belsd ellen6rzés megallapitasokat és ajanlasokat fogalmaz
jelentéseében az Onkormanyzat Jegyz6je részére, melyet az Onkormanyzat Jegyz6je indokolt
esetben a T. Képviselé Testiilet soron kivetkezd {ilésére terjeszt €lo.

Porcsalma Nagykézség Onkormanyzata, Intézményei és Kozos Hivatala a ra vonatkozo
jogszabalyok betartdsa mellett, a belsd ellendrzési feladatokat kiilsé szolgaltato bevonasaval
valésitotta meg 2019. évben. A 2019. évre elfogadott Belsé ellendrzesi terv nyomvonalan
megvalésitott ellendrzések megallapitasait, kivetkeztetéseit €s javaslatait az éves ellenbrzési
és 6sszefoglald jelentés részietesen tartalmazza,
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1. A BELSO ELLENGRZES ALTAL VEGZETT TEVEKENYSEG BEMUTATASA

A 2019, évben a belsd cllendrzés az éves ellendrzési feladatokat az elfogadott Belsé
Ellenérzési tervnek megfelelten teljesitette.

Az irasos jelentésen kivill az esctleges hidnyossagok potlasara, javitésara a helyszinen széban
is segitd szandéki javaslatot tett az ellenSrzést veégzo belst ellenér.

A belsd ellendrzés a milkédési folyamatokat elemzi abbél a szempontbél, hogy a vezetdk altal
Jétrehozott, a kockdzatok kezelésére szolgalé kontrollok megfeleléségét értékelje. Ilyen
kontrollok példaul: a szabélyzatok, a hatas-, és felelésségi kérdk, a szervezeti tagolodas, a
végrehajtasi, ellendrzesi és jovahagydsi funkciok kildnvélasztasa, a folyamatba ¢pitett,
elézetes, utdlagos és vezetSi ellenodrzes, az informaciészolgaltatds, a monitoring, az
informatikai kontrollok, stb. A belss ellenérzés a milkddési, tevékenységi folyamatokbol
indul ki, mikézben énmaga is egy kontroll folyamatot képez a koltségvetési szerv belsd
kontroll rendszerében.

A belsd ellendrzési folyamat legfobb elemei, 1épései a kovetkezok:
1. Tervezés (el6készités, kockazatelemzés, felkésziilés)
2. Végrehajtas (ellendrzésre valo felkésziilés, ellenbrzés lebonyolitasa)
3. Nyomon kévetés (intézkedési tervek véleményezése, intézkedések végrehajtasanak
nyomon kévetése, utdellendrzés).
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1. Az ellenfrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, tervtl valé eltérések
indoka, a terven feliili ellenérzések indokoltsaga.

A tervezés magaban foglalta a kockazatelemzést megelozd elokészitd lépéseket, valamint
magat a kockdzatelemzést.

A kockézatelemzést megeldzé el0készités soran a belst ellendrzés:

« elemezte a kiils6 és belsd kontroll kérnyezetet annak érdekében, hogy azonositsa az
ellenérzési tervezés soran figyelembe veend6 valtozasokat;

. azonositotta a folyamatokat és a folyamatgazdakat (az adott folyamat irAnyitasaért,
mitkodtetéséért felelds személy), és a vezetbkkel egyeztetett az egyes folyamatok — a
szervezet célkitlizéseihez viszonyitott — fontossagarol;

« értelmezte a szervezet célkitizeseit;

« avezetdkkel kozdsen meghatarozta a belsd ellendrzési fokuszt;

« clkészitette a kockazatelemzési kritérium matrixot, amely a kockdzatok felmérésének

els6dleges eszkize.
A kockazatelemzés kiterjedt a munkaszervezet folyamataira, valamennyi intézmeényre.

A 2019, évi ellendrzési terv 5 vizsgélatot irdnyzott eld, amelybdl a tdrgyévben 5 ellendrzes
végrehajtisra kertlt, amely alapjan a tervtsl val6 eltérés 2019. évben nem tortént. Az eredeti

terv végrehajtésa teljes mértékben megtortént.
1.1. A tervezés mindségének utolagos rovid értékelése

A 2019. évi belsd ellendrzések vizsgalatai a T. Képviseld Testiilet altal elfogadott belsd
ellenérzési tervinek megfeleléen torténtek. A tervben szereplo ellendrzési célok lehetdséget
nytjtottak atfogoan vizsgdlni a Porcsaima Nagykozség Onkorményzata, Intézményei és
Kozés Hivatala szabalyozottsagat, a vizsgdlt teriiletek hatalyos jogszabalyoknak vald
megfelelését, a pénziigyi tertilet mitkodését.

Az ellendrzési terv Osszedllitisa elott a Nemzetgazdasdgi Minisziérium modszertanat
alkalmazva kockazatelemzést végeztiink a vezetOkkel egylittmiikddve. A kockazatelemzés
sordn az ogyes szervezetek tevékenységeit, folyamatait beazonositva, az eléfordulo
kockazatokat felmérve, silyozva vilasztottuk ki az ellenérzendd teriileteket.

1.2, A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése.

A Porcsalma Nagykozség Onkormanyzat T. Képvisel6 Testiilete dltal jovahagyott 2019. évre
vonatkozé belsé ellendrzési tervben az alabbi céltertiletek keriiltek meghatarozasra

o Utdellendrzés, amelynek célja a 2018, évi jegyzSkonyvi megallapitdsok szémbavéiele,
realizédcidjanak vizsgalata, a végrehajtott, illetve a végre nem hajtott intézkedések
elemzése.

o Szabdlyozottsig ellendrzése, amelynek célja, annak megéllapitasa, hogy a kotelezd
szabalyzatok kialakitasra kerilltek-e, illetve azok aktualizéltsaga megfeleld-e.

o Elfiranyzatfelhaszndlds, amelynek célja az eldiranyzat-felhasznélas jogszabalyoknak és
belsé szabélyoknak megfelel$ irdnyitasa, ellendrzese.
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o Készpénzkezelés vizsgdlata keretében a hazipénztar kezelésének, mikodésének és
szabalyozottsagdnak vizsgilata valosult meg.

o  Bankszamldk kezelésének vizsglata sotdn, a szamlapénzforgalom szabalyozottsaganak €s
a bankszamlakezelés, hatalyos jogszabdlyoknak valé megfelelésének vizsgalata tortent
meg.

A 2019. évben az Onkormanyzat, Intézményei ¢s a Kozos Hivatala miikodésének vizsgalatira
5 ellenérzési teriileten, dsszesen 30 revizori nap keretében keriilt sor.

1.2.1 Elmaradt ellendrzések

Az elfogadott belsd ellendrzési tervtél eltérés 2019. évben nem tortént.
1.2.2 Soron kiviili ellendrzések

Soron kiviili ellenérzésre nem kertlt sor 2019. évben.

1.2.3 Terven feliili ellendrzések

Terven feliili ellendrzésre nem keriilt sor a 2019. évben.

2. Az ellendrzések mindségét, személyi és targyi feltételeit eldsegitd és akadalyozé
tényezok

A belsd ellen6rzés Porcsalma Nagykozség Onkormanyzata, Intézmeényei és K6zos Hivatala
tekintetében, kiilsd eréforras bevonasaval (Varga Péter Egyéni Vallalkozd, 4400 Nyiregyhaza,
Irisz ufca 67.) valosult meg.

2.1 A belsé ellendrzési egység létszamhelyzete

A belsé ellendrzést ellatd kiilsd szolgaltatd tevékenységében 1 £ belsd ellendr folyamatos
munkavégzése mellett torténik a tevékenység ellatasa. A szolgaltatdsban személyi fluktuécio

nem tortént,
2.2 A belsd ellendrok képzettségi szintje és gyakorlata

A belsd ellendrok a jogszabalyokban eldirt képesitési, képzettségi kovetelményeknek
megfelelnek, az el6irt szakmai gyakorlattal rendelkeznek. E szakmaisdg tovabbi erBsitését — a
belsé ellendrok 2009. év végéol induld kitelezé regisztracidjat és vizsgaztatasat — szolgaljak
az allamhdztartasrol szoléd 2011, évi CXCV. térvény, a 368/2011. (XIL31.} Korm. rendelet,
illetve a kéltségvetési szervnél belsd ellendrzési tevékenységet végzok nyilvantartésarél é€s
kételezd szakmai tovabbkeépzésérdl sz616 28/2011. (VIIL.3.) NGM rendelet cléirdsai is.

Varga Péter belso ellendr regisztracios szama: 5113491.
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2.3 A belsG ellendrok képzésel

A mindségi és magas szinvonall szolgltatas ellatdsihoz nélkiildzhetetlen a folyamatos
képzések, eldadasok latogatédsa, illetve a belsd ellendrdk kotelezd folyamatos tovabbképzése,
mely elvardsoknak a bels6 ellendr eleget tett.

2.4 A belsG ellenbrzési egység funkciondlis fiiggetlensége.

A belsé ellendrok helye a szervezeti hierarchiaban megfelels volt, funkcionalis

L

fiiggetlenséglik biztositott. A  belsé ellendrék tekintetében — a Ber. 15. §-dban
meghatirozottak szerint — dsszeférhetetlenség nem ailt fenn.

2.5 Az ellenérzés sordn valamilyen dokumentdciohoz és/vagy ellendrzétthoz vald hozzdférés
akaddlyai

Az ellenérzések lefolytatisa sordn a belsd ellendroket a dokumenticickhoz ¢&s az
ellendrzotickhez valé hozzaférési jogosultsdgaiban nem akadalyoztik., Tevékenységiik
folytatasahoz a targyi feltételeket biztositottak.

2.6 Osszeférhetetlenségi esetek
Nem alakult ki 8sszeférhetetlenség a targyévben.
2.7 Az ellenbrz8si jelentések ditaldnos mindsége

Az ellenérzési jelentések megallapitasait az intézményvezetSk elfogadtak. A jelentések
megfeleltek az el6irasoknak, megvaldsithatd, érdemi ajanlésokat és javaslatokat tartalmaztak.

2.8 A belsé ellendrzés végrehajtdsdt akaddlyozo tényezék
A belsd ellendrzések vizsgalatainak végrehajtasat akadalyozo tényezék nem befolyasoltak.

2.9 Az ellendrzések nyilvdntartdsa

A belsd ellendr az elvégzett ellenérzésekré! nyilvantartast vezet és gondoskodik az ellenbrzési
dokumentumok megdrzésérél, melynek szabédlyozasat a belsé ellendrzési kézikdnmyv
tartalmazzak.

3. A tanacsadé tevékenység bemutatasa:

2019. évben szdbeli tandcsaddi tevékenység tortént a Kozds Hivatal pénziigyi teriiletén
dolgozd munkatérsai szamara.
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A tandcsadé tevékenység targykore a kdvetkezdkre terjedt ki, szobeli tajékoztatds forméjéban:

- 2019. évet érint6 1) szamviteli véltozdsok
/4/2013.(X11.3 Korm. rendelet/ hatdsa, a szabalyzatok
aktvalizaldsa terén (szamviteli politika, kapesolodo
szabalyzatok, fokényvi kdnyvelés, stb...)

2019, évet érintd addjogi valtozasok: szamidzas,
téritési dijak, AFA levonis kiilonds szabdlyai, cafeteria,
sth...)

4. Az ellenirzések fontosabb megallapitasai, kdvetkeztetései és javaslatai

4.1. Utolagos ellendrzés.

Az alabbi tertileteken torténtek megallapitasok a 2018. évi belsé ellendri vizsgalatok sordn:

Utélagos ellendrzés:
A feltart hianyossagok pdtlasa megtortént

Humaneréforras-gazdalkodds:
A hianyossag pétlasa megtortént,

Adatszolgaltatisok, f6konyvi kionyvelés, analitikus nyilvintartds, beszdmolékészités
ellendrzése:

A hidnyossag pétlasa megtdrtént.

Készpénzkezelés ellenérzése,
A hidnyossag potlasa megtortént.

Bankszamlakezelés vizsgélata,
A hidnyossag potlasa megtdriént,

Megillapftasokhoz kapcsolédé javaslataink az alibbiak:
A feltért hidnyossagok pétldsa megtdrtént 2018. év kapesan.,

4.2.  Szabalyozottsag

Fébb megallapitasaink a kivetkezdk:

Az Onkormdnyzal, Imézményei és Kozos Hivatala az ellendrzés iddszakdban rendelkezett az
alabbi szabalyzatokkal, amelyek aktualizdltsdga megfelels.
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Szervezeti és Mikodési Szabalyzat (tovAbbiakban SZMSZ): Az Onkormanyzat
hatalyos SZMSZ-szel rendelkezik.

Az SZMSZ attekintése soran megéllapithaté, hogy annak adattartalma megfelel a
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésben részletezett

kovetelményeknek.

Szamviteli Politikdt az Onkorményzat a 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet alapjan
elkészitette. A jogszabdlyban foglaltaknak megfeleléen a Szamviteli Politikahoz
kapcsolodban az alabbi szabalyzatokkal rendelkezik az Onkormdnyzat:

o Az eszkdzok és a forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,

o Az eszkdzok és forrasok értékelésének szabalyzata,

o A termékériékesités és szolgaltatdsnyujtas tekintetében az tnkodltségszamitas
rendjére vonatkozo belsé szabalyzata,

o Szamlarend

o Bizonylati rend

o Pénzkezelési szabalyzat.

Szémlarend és Szamlakeret-tiikor a 4/2013. (1.11.) Korm. rendeletben foglaltaknak
megfelelden, az abban foglalt adattartalommal kerult kialak{t4sra.

A 368/2011. (XI1.31.) Korménvrendelet eltirasainak megfelelden az Onkorményzat
rendelkezik az alabbi szabalvzatokkal:

Kotelezettségvillalds, pénzigyl ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjére
vonatkozdan a Gazdilkoddsi szabdalyzat: a szabdlyzat aktualizltsdga megfelelo, a
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet vonatkozé rendelkezései atvezetésre keriilick a
szabalyzaton.

Beszerzési szabalyzat: Az Onkormanyzat és Intézményei, valamint Kozos Hivatala
beszerzési szabdlyzattal rendelkezik, amelyben rogzitésre Kkeriiltek a beszerzés:
értékhatarokhoz rendelt beszerzési eljarasok, azok kételezéd lépései, az ajdnlatok
értékelési modjai, illetve a szerz6déskotés lehetdségei.

Belfsldi és kiilfoldi kikiildetések lebonyolitdsanak, elszdmoldsinak szabalyzata: A
szabalyzat részletes meghatdrozza a belfSldi és kilfsldi kikildetés rendjét, az

esetleges elblegeket, az elszamolhatdé koltségteéritési tételek korét, illetve a
hasznalatban 1év6 nyomtatvanyok egy-egy masolati példanyat.

Anyag és eszkbzgazdilkodasi szabalyzat: A szabélyzat tartalmazza az anyagbeszerzés
tervezésétdl, a megrendelésen, atvételen keresztiil a raktarozas, felhasznalas alapvetd
szabélyait, amely rendelkezések vonatkoznak az Onkorményzat és intézményeire.,
valamint Kézés Hivatalara.

Reprezentacids kiadasok szabalyzata: A szabdlyzat egységes szerkezetben foglalja
ossze az Onkormanyzat és intézményei, valamint Kozos Hivatala tevékenységével
Gsszefliggd hivatali, szakmai, diploméciai rendezvény, tzleti ajandék, tovabba az
allami (Nagykozségi, kozségi) linnepek alkalmaval ellenérték nélktl nyUjtott
vendéglatas és az ahhoz kapcsol6dd szolgaltatds (utazas, szallas, szabadiddprogram)
megrendelésének, elszamolasanak, nyilvantartasanak rendjét.
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Gépjarmiivek igénybevételének és hasznilatinak szabdlvzata: Az eltérd lizemeltetési,
szervezesi feladatok mellett minden esetben biztositani kell a vonatkozé jogszabdlyok
betartasat, azok alkalmazasat, valamint a korrekt iizemanyag felhaszndlds és az annak
alapjaul szolgalo teljesitmények dokumentaldsat, bizonylatolasat, amelynek
megvaldsitasahoz nyujt timpontot az elkészitett szabalyzat.

Telefonok hasznalatanak szabdlyzata: A telefonok hasznalatanak szabalyzata
rendelkezik a hivatali és magéncéli telefonhasznalat megkiilonbdztetésérsl, a
hasznalat médjérol, illetve a magancélu telefonhasznalat dijanak megtéritésérél.

Kozérdekii  adatok megismerésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvinosségra hozatalénak szabalyzata: A szabalyzat célja, hogy az Onkorményzat és
Intézményei, valamint K6z5s Hivatala meghatdrozza és elsegitse a kbzérdek( adatok
megismerésére vonatkoz6 jog érvényesiilését, a kérelem esetén kévetendd eljards
menetét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni
kivandé személy jogait és  kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltatonak a jogait €s kotelezettségeit.

Ugyrend: Az Onkorményzat a vizsgélat idészakaban rendelkezett a hatalyos torvényi
elsirasoknak megfelelé Ugyrenddel.

dllapitasokhoz kapesol6do javaslataink az alibbiak:

Nemleges.

Eldiranyzatfelhasznalas.

Fébb megéllapitasaink a kivetkezdk:

Az eldiranyzatokkal kapcsolatos szabalyozast a Gazdasagi szervezet iigyrendje,
illetve a Szdamviteli Politika tartalmazza.

A rendelkezésre all§ elSiranyzatokrol vezetett nyilvantartas a fokdnyvvel és a
MAK adataival egyezéen tartalmazza az eredeti eldiranyzatokat, valamint az év
kiézbeni elbiranyzat modositasokat. A rendelkezésre éllo6 eldirdnyzatok belsd
szervezetekre le vannak bontva.

Az eldiranyzat-felhasznalasi terv megfelel a 368/2011 (XI1.31.) Korm. rendelet 128-
131 §.-ai altal eléfrtaknak

A MAK i4ltal nyilvintartott elfirdnyzat teljesitési adatok és a fékoényvi
kiinyvelése tény adatai eltérést nem mutatnak

A kotelezettségvallalas gyakorlata megfelel a 368/2011 (XI1.31.) Kormanyrendelet €s
a helyi szabdlyzatok eldirasainak

A kiadasok teljesitése minden esetben érvényesitett okményok alapjan toriént, a
kiadasok teljesitése szakmai igazolas meliett térténik, a szamlak utalvanyozasa, illetve
pénziigyi ellenjegyzése hianytalan.
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Megillapitiasokhoz kapesolédé javaslataink az alibbiak:

4'4.

Nemleges.

Készpénzkezelés ellendrzése.

Fébb megallapitisaink a kivetkezok:
Az Onkormanyzat és a Kozds Hivatala hatdlyos Pénzkezelési szabilyzattal rendelkezik, a

szabalyzat aktualizaltsdga megfeleld.

A végrehajtott rovancsok sorén el8talalt készpénzek Ssszege megegyezett az idoszaki
pénztarjelentések zard pénzkészleteivel.

Az elélegek, utdlagos elszdmolasra atadott Ssszegek nyilvantartdsa megfeleld.

A pancélszekrény, pénzkazetta kulcskezelése megfeleld. A szigord szémadas ald vont
nyomtatvinyok nyilvantartisa, kezelése teljes kord,

A pénztarellenéri feladatokat a szabalyzat nevesiti, a pénztar ellendr munkakori leirasa
tartalmazza részletesen az ellendri feladatokat.

A pénztarellendrzések gyakoriséga rogzitésre kerllt.

Az id6szaki pénztarjelentés vezetése folyamatos, a pénztarzérlat készitésének idejét a
szabdlyzat tartalmazza.

A szigori szdmadisi nyomtatvAnyok kezelése a pénztirban torténik, ennek
szabalyozasa a Pénzkezelési szabdlyzatban rogzitésre keriilt.

A bizonylatokat aldir6 személyek, név szerint régzitésre keriiltek a szabalyzatban, az
cllenjegyzés, az utalvdnyozas sordn betartjak a szabélyzat vonatkozé elbirasait,

Megdllapitisokhoz kapcsolodé javaslataink az aldbbiak:

4.5.

Nemleges.

Bankszamlakezelés vizsgilata.

Fébb megillapitdsaink a kivetkezok:

Az Onkormanyzat, Intézményei és a Ko6zs Hivatala 368/2011. (XIL31.) Korm.
rendelet 145.§-ban foglaltaknak megfelel6en megnyitott szamlakkal rendelkezik.

Az elszdmolési szamlak bizonylatainak rendezettsége, troldsa megfeleld.

A megnyitott szimlakon bonyolitott bevéiclek beszedésének  elrendeléset,
utalvanyozas, érvényesités alatamasztja.

A bankszdmla kezelés rendjét, pénzeszkozok feletti rendelkezési jog gyakorlasat, a
bankszamlaforgalom lebonyolitasat, a szamlakivonatok kezelését az Onkormanyzat és
Pénzkezelési szabdlyzata bankszamla kezelés rendjére vonatkozo része tartalmazza.
Az Onkorményzat, Intézményei és a Kozos Hivatal a kotelezetiségvallalas rendszeret
kialakitotta, azt a hatilyos jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelben végzi, a
kételezettségvallalasokrol nyilvantartast vezetnek.
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Megallapitdsokhoz kapcsoladé javaslataink az aldbbiak:

Nemleges.

5. Az ellenérzések sorin biintetd, szabalysértési, kdrtéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditisira okot adé cselekmény, mulasztis vagy hiinyossig gyanija kapesdn tett
jelentések szima és rivid dsszefoglalasa.

S fgr

ado cselekményt nem tart fel.

6. A belsé kontrollrendszer szabdlyszeriségének, gazdasiagossaganak hatékonysaganak
és eredményességének nivelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok.

A belsd kontrollrendszer a koltségvetési szerv altal a kockazatok kezelésére és targyilagos
bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a ¢€lt szolgalja,
hogy a koltségvetési szerv megvaldsitsa a kdvetkez0 f6 célokat:
* a tevékenységeket (miiveleteket) szabalyszertien, valamint a megbizhato gazdalkodas
elveivel (gazdasdgossdg, hatékonysag és eredményesség) dsszhangban hajtsa végre
o teljesitse az elszamolasi kotelezettségeket
o megvédie a szervezet erGforrasait a veszteségektdl (kéroktol) és a nem
rendeltetésszerl hasznalattdl.

A koltségvetési szerv bels§ kontrollrendszeréért a kdltségvetési szerv vezettje felelds, aki
koteles — a szervezet minden szintjén érvényesiild — megfeleld kontrollkbrnyezetet,
kockazatkezelési rendszert, kontrolltevékenységeket, informaciés €s kommunikaciés
rendszert, monitoring rendszert kialakitani és mikodtetni.

A kontrollok lényege, hogy nem egyszeri ellendrzési tevékenységet jelentenek, hanem
folyamatokat, ,kontrollpontok” alkalmazését eldzetes, folyamatba épitett €s utolagos
jelleggel.

A bels6 ellendrzés a kontrollok milkodésére az ellendrzeési jelentésekben a vizsgalt
folyamatokkal kapesolatos megallapitasokat, javaslatokat tesz. A jelentésekben szerepeltek az
ellen6rzott szervezet folyamataira vonatkozdan az eljdrasok modositasi lehetdségei,
kotelezettségei, a szabalyos milksdtetés érdekében végrehajtando feladatok.
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Il, A BELSO E"LLEN(')'RZES ALTAL TETT MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
HASZNOSITASA

1. a. Az intézkedési tervek megvalositisarél szolé beszamolas

A Bkr. 48.§ ¢) pontja szerint az ellenérzések hasznositasa mindenekeldtt abban jut kifejezésre,
hogy a jelentésekben foglalt megallapitasok, kovetkeztetések és javaslatok — a vellik
kapesolatban  kidolgozott intézkedési tervekben foglalt feladatok végrehajtasa réveén —
elosegitik a szervezet jobb mitk§dését, céljainak elérését.

A belsé ellenérzések kozvetlenill vagy kozvetve a vizsgalt szervezetek tevékenységét is
befolyasoljak: hozzajarulnak a hibdk, hidnyosségok megeldzéséhez, illetve megszlintetéséhez,
a tevékenységek jobbitasdhoz, hatdsfokuk noveléséhez, a feladatok megvalositasahoz

A 2019. évi ellenérzési jelentések a feltart hidnyossagok/ észrevételek mellett tartalmaznak
javaslatokat is azok megsziintetésére, illetve korrigdlasara. A belsd ellenér altal tett
javaslatokat a szervezet vezetdje, illetve a szervezeti egységek vezetdi elfogadtak. Az
ellenérzési jelentésekben megfogalmazott javaslatokra a szitkséges esetekben az intézmények
vezetdi intézkedési tervet készitettek a felelds személyek megnevezésével és hatdridd

kitlizésével.

A szilkséges kontrollok alapjén a belsd ellendr nyomon koveti ezek hasznositdsat s
alkalmazasat.

1.h. Az ellendrzési rendszer fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Alapvets cél, hogy az Onkormanyzatnal, Intézményeinél és a Kozos Hivatalnal folyamatosan
és zokkendmentesen elvégzésre keriiljén a belsé ellendrzési tevékenység.

A belsd ellendrzéssel szemben alapvetd elvaras, hogy megéllapitdsaival segitse a vezetdket a
dontéshozatalban, tarja fel az esctleges szabilytalansigokat, nyUjtson segitséget az
onkorméanyzati intézmények jogszer(i mikodésehez.,

A belsd ellenérzési- és belsé kontroll standardok ajanlasai alapjén fejleszteni indokolt a belsd
ellendrzés szakmai tanacsadd tevekenységet.

Az éves ellendrzési tervek kidolgozdsa soran térekedni kell

« a2 stratégidhoz kapcsoloédd, dokumentélt kockéazatelemzések készitésére,

« erbsiteni kell az ellenérzések tudatos egymadsra épiilését, az ellendrzési célok és
irinyok Gsszehangolasat annak érdekében, hogy a koltségvetési szerv felsd vezetése
munkdjdban felhasznilhassa az ellenbrzési tapasztalatain  alapulo  elemzd
osszegzéseket, atfogd helyzetériékeléseket,

. ellendrzési egységei egyiittmiikddésének fokozdsival meg kell teremteni az
ellendrzittek lehetd legkisebb ellenérzésbodl adddo leterheltségét,
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+ az ellendrzés hozzaadott-értékének novelésére a rendszer- €s teljesitmény-ellenbrzések
aranyénak novelésével.

2.a. A kontrollkérnyezet értékelése:

Porcsalma Nagykozség Onkorményzata, Intézményei ¢és Kozos Hivatala  belsé
kontrollkérmyezetének mitkodéséhez a feltételek alapvetden biztositottak. Az ellendrzesi celok
minden gazdasagi évre megfogalmazasra keriilnek, amelyet az Onkormanyzat T. Képviseld
testiilete éves belsé ellenérzési terv formajaban dokumental.

A pénziigyi folyamatok mikodietéséhez a vonatkozéd jogszabilyok alapjan a kotelezd
szabalyzatok kialakitasra keriiltek.
A pénziigyi folyamatokban részivevd dolgozék feladat és felel6sségi korei irasban

meghatdrozasra keriiltek.

A huméner6forras terén a szilks anyagi forrasok korlatot jelentenek.
Az etikai érickek kialakitasra kertiltek, amelyek a napi munkafolyamatokba beintegrilasa

megtértént.
2.b. A kockazatkezelés értékelése:

Az Onkormanyzat T. Képviseld Testiilete az éves bels6 ellendrzési terv elfogadasahoz
alapdokumentacioként megkapta 2019. évre vonatkozdan is a bels6 ellendrzési vezeté altal
osszeallitott kockazatelemzést, mellyel egyetértve keriilt elfogadasra a 2019. évi belsh

ellenérzési terv.
A munkafolyamatokba épitett vezetdi ellendrzés megtorténik az egyes szinteken, amelynek
eredményeird] év kézben szobeli konzultaciot folytattak a pénziigyi teriiletek vezetSi a

Jegyzdvel, illetve a belsé ellendrrel.

2.c. A kontrolltevékenységek értékelése:

A pénziigyi teriileten Ssszeférhetetlenségi tényezdk nem dlltak fenn 2019. évben. Az egyes
munkakérék funkcionalis szétvalasztasa megtdrtént,

2.d. Az informacié és kommunikacio értékelése:

A pénziigyi teritlet dolgozoi folyamatos, napi kapcsolatban alinak kozvetlen vezetoikkel, igy
az informacié 4ramlds biztositott az egyes munkafolyamatokban jelentkezd problémak,
hianyossagok kezelésére.

Az iktatdsi rendszer megfelelden mikadik.
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2.e. A nyomon kivetési rendszer (monitoring) értékelése:

A szervezeti célok megvaldsulasinak monitoringja és a belsé kontrollok értékelése
folyamatos téméija a vezetdi megbeszéléseknek értekezleteknek. A bels§ ellendrzési
jelentéseket folyamatosan értékelik.

Az éves ellendrzési jelentést az ellendrzott teriiletek vezetdivel egyeztetiiik.

Porcsalma, 2020. januar 31.

b
Varga Péter
belst ellendrzési vezetd
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Eves ellendrzési jelentés és éves dsszefoglald ellendrzési jelentés

2019.

Az ellenérzési jelentés tartalmat megismertem, egy példdnyat dtvettem. A koltségvetési
szervek belsé kontrolltendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm.

rendelet 42.§ (2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

¢szrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés kézhezvételétSl szamitott 8 munkanapon

belifl megkiildom a bels§ ellendrzési vezetdnek (az ellenbrzést végzd szervezet

vezetdjeének);

- észrevételt nem kivanok tenni®.

Porcsalma, 2020. janudr 31

*a megfeleld szbveget ald kell hitzni

** nyilatkoznia kell az ellendrzott tertilet, illetve szervezeti egység vezetGjének, illetve annak, akire vonatkozoan
a jelentés megallapitast vagy javaslatot tartalmaz, a 370/2011 (X11.31.) Korm. rendelet 42§ (3) értelmében a fent
megjeldlt hataridé elmulasztdsa a jelentésben foglaltakkal valé egyetértésnek mindsitl. Amennyiben észrevételi
széndékaval éini kivan, ugy azzal egyidejiileg lehetdsége van a 370/2011 (XIL:31.) Korm. rendelet 43§ (1)

bekezdése szerinti egyeztetd megbeszélés kezdeményezésére.



