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A Porcsalmai Kozos Onkormanyzati Hivatal és Porcsalma Nagykozség Onkormanyzata
(ideértve az altala alapitott koltségvetési szervet, valamint a helyi nemzetiségi
Onkorményzatot)  tekintetében, az informécidés  Onrendelkezési  jogrol és  az
informacidszabadsagrol szoldo 2011. évi CXII. torvény 30. § (6) bekezdése alapjan
(tovabbiakban: Infotv.), a kozérdekli adatok -elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeresd rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo
részletes szabalyokrol szolo 305/2005. (XI1.25.) Korm. rendeletben, a kozérdekii adat iranti
igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértekérdl szold 301/2016. (1X.30.) Korm.
rendeletben, a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrol szol6 18/2005. (XI1.27.) IHM rendeletben (tovabbiakban: IHM rendelet) foglaltakra
tekintettel a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak szabalyait a kovetkezOk szerint hatdrozom
meg.

l.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza és eldsegitse a kozérdekli adatok megismerésére
vonatkoz6 jog érvényesiilését, a kozérdekii adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az
ligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivano személy jogait
¢és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit.
Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriilo kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak
¢s az adatszolgaltatasért felelosoknek korét, az adatkozld elektronikus kozzététellel, a
folyamatos hitelesség biztositdsaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével
kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat hatélya kiterjed a Porcsalmai K6z6s Onkormanyzati Hivatalra (tovabbiakban:
Hivatal), Porcsalma Nagykdzség Onkormdanyzatira (tovdbbiakban: Onkormanyzat), a
Porcsalmai Mesekert Ovoda és Mini Bolcsédére (tovabbiakban: Ovoda), valamint Porcsalma
Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatira (tovabbiakban: RNO.), tovabbiakban
egylitt: szervezet/ek.

A szabalyzat végrehajtasa a www.porcsalma.hu honlapon valo kozzététellel torténik minden
szervezet esetében.

2. Ertelmez6 rendelkezések

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely az elektronikus tton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekli adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat
keletkezett. Jelen szabélyzat alkalmazasdban az adatfelelés: az Onkorményzat esetében a
polgarmester, a Hivatal esetében a jegyz6, az Ovoda esetében az évodavezetd, az RNO
esetében az elnok.

Adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely oOnalléan vagy masokkal egylitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kiilondsen gyujtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
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megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolédsa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Altaldnos kizzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezOen kozzéteendd
kozérdekii adatok kore.

Elektronikus kozzététel: az Infotv. alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdeki és kozérdekbol
nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitdlis formaban, barki szadmara,
személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd ¢&s részleteiben is
adatvesztés €s torzulds nélkiil, a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimdsolds és halozati
adatatvitel szempontjabol is dijmentesen torténd hozzaférhetové tétele.

Adatkozlo: az a kozfeladatot ellatod szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kozz¢é az
adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot kdzzéteszi, illetve erre intézkedik. Jelen
szabalyzat alkalmazasaban:

Adatkizld (kozzétevd): a Hivatal, ha az adatfelelds jogosultsaga alapjan nem maga teszi k6zz¢é
az adatot (gazdasagi szervezettel nem rendelkezd onkorményzati koltségvetési szervek). A
Hivatal kijelolt tigyintéz6je, az adatfelelds altal eljuttatott adatokat — a honlapot karbantartd
vallalkozon keresztiil - teszi kzz¢ a honlapon.

Kozérdekii adat: az éllami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon vagy formaban régzitett informacio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onalld vagy gyijteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodéasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat.

Kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdve tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kiilonés kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes dgazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozdan meghatarozott, kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis életre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a biinligyi
személyes adat.

Nyilvanossdagra hozatal: ha az adatot barki szdmara hozzaférhetévé teszik.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiillondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturélis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozé
kovetkeztetés.



.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdeki adat megismerésének szabalyai

A szervezeteknek lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésiikben 1év6 kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgélati titok, mindsitett adat, vagy a kdzérdekli adatok
nyilvanossagahoz valo jogot torvény korlatozza. A kozérdekli adatok megismerésével és
nyilvanossagéaval 0sszefliggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Toérvénykdnyvben
foglaltak az iranyadok.

A kozérdekii adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhatoé az Infotv.
27. §-anak rendelkezései szerint.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljard
személy neve, feladatkdre, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval
Osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény eldirja.

A kozérdekli adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kdzérdek(i adat)
megismerése irdnti igény szoban kozdlhetd, illetve irdsban barki téritésmentesen benytjthatja
fiiggetlentil attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy mas személy,
illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

A kodzérdekii adat iranti igényt a Porcsalmai K6zos Onkormanyzati Hivatalhoz (tovabbiakban:
Hivatal) 4761 Porcsalma, Szabadsag tér 11. cimre kell benyujtani.

Szdbeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni:

Személyesen tligyfélfogadasi idoben, a Hivatalban:
Hétfé: 8:00 - 12:00; 13:00 - 16:00 ora kozott.
Kedd - Szerda - Csiitortok: 8:00 - 12:00 6ra kozott.
Telefonon tigyfélfogadasi idoben a +36 /44/ 376-101 telefonszamon, a jegyzénél, vagy az
altala kijelolt tigyintézénél.
frasbeli igénybejelentést a kovetkezd médokon lehet tenni:
Személyesen: a Hivatalban, Porcsalma, Szabadsag tér 11.
Postai aton: Porcsalmai Kozos C)nkorményzati Hivatalhoz cimezve, 4761 Porcsalma,
Szabadsag tér 11.
Elektronikus uton: polghiv@porcsalma.hu
Az igényld kérheti:
- kozérdekli adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolésat,
- kozérdek adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- k6zérdekli adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését.

Az igény benyujtasaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljaras.

Az adatigényld a kozérdekl €s kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmet az
eljards soran visszavonhatja, azonban az adatigényléssel kapcsolatban, a visszavonasig
keletkezett koltségeket koteles a Hivatal részére megtériteni.

A kozérdekli adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelds szervezet és személyek listajat az
1. melléklet tartalmazza.
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Az Infotv. altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatk6zlé megnevezésével a
4. melléklet tartalmazza harom pontban (I. Szervezeti, személyzeti adatok, II. Tevékenységre,
miikddésre vonatkozo adatok, I1I. Gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekili adatokkal kapcsolatban felmertilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesiteni,
az eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a) az igényelt adat a www.porcsalma.hu honlapon, vagy irdsos formaban az 6nkormanyzat
hirdet6tablajan, vagy helyi televizioé képujsagjaban, (Sth.) mar nyilvanossagra keriilt, igy
az az igénylonek irasos forméban is elérhetd,

b) amennyiben az igényld szoban kéri a valaszt,

¢) amennyiben az igény a Szervezet eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesitheto;

d) szoban azonnal teljesithetd és az igényld szadmara kielégito.

A kozérdekili adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy ligyintézdje — a megkeresés formdjatol fliggden — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az {igy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmezé nem kéri a valasz irasban, vagy informatikai Gton (CD, DVD,
stb.) torténd rogzitését.

A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az tigyintézd koteles az ligy szamat,
targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo feljegyzést késziteni
¢s azt az lgyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmar6l a szervezet

vezetdjét 3 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni
kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az ligyintézé kozli az igényldvel, tovabba tajékoztatja az
irasos megkeresés modjairdl €s formajardl. Az ligyintézd feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrdl a szervezet vezetdjét 3 munkanapon belill tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszéleges formaban nyujthatja be a Hivatalhoz. Ha az
adatigénylés elektronikus tton, de nem a polghiv@porcsalma.hu e-mail cimre érkezik, a
hivatal minden dolgozoja koteles a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre
tovabbitani. Az elektronikus Uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.
Iktatast kovetden az adatokért feleldsnek kell tovabbitani.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 2. mellékletét képezi. A tetszéleges formaban benyujtott
kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informéciokat.

A jegyzO a beérkezett igényl6lap tartalma alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatasra
kotelezett személyt.

Az igénybejelentd lap a hivatalnal igényelhetd, valamint a www.porcsalma.hu honlaprol is
letolthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld 15 napon beliil
teljesiti, és atadja a jegyz0 részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetden a legrovidebb 1d6
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alatt, de a kérelem érkezésétol szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban tdjékoztatja a
kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld azt a
jegyzonek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hataridét egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatja, amelyr6l az igénylének a kérelem kézhezvételétol
szamitott 15 napon belill tajékoztatést kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekli adatot egyértelmiien és
konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
jegyzo a felelOs.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre
kijelolt dolgoz6 koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni
¢és a jegyzOt tajékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridon beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére allo adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

Ha a kérelem benytjtasakor, az ligyintéz6 és az adatigényld kozotti egyeztetés soran, vagy az
eljaras barmely késObbi szakaszdban az allapithatdo meg, hogy a kérelemben szerepld adatok,
vagy az egy része nem az adatfelel6sok kezelésében van, a kérelmet, vagy annak egy részét az
ligyintézd haladéktalanul megkiildi az illetékes szervhez, az adatigényld egyidejii értesitése
mellett. Ha az adatszolgaltatas teljesitésére illetékes szerv nem allapithatdé meg, az
adatigényl6t errdl a koriilményrdl értesiteni kell.

Amennyiben a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot, jogszabaly altal védett személyes vagy mindsitett adatot is tartalmaz, a masolaton a
meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni (kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozérthetdé formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formdban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl0 altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgéltatés, az igényl6t fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hidnyzd adatok vonatkozasdban nyilatkozattételre.

Az adatkezelé a kozérdekli adatot tartalmazd adatbazisrol torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, melynek mértékét a 3. melléklet tartalmazza. A koltségvetési évre megallapitott dijakat
évente egyszer feliil kell vizsgalni. A fizetendé koltségtérités Osszegérdl az igényldt — az
igény teljesitését megeldzden — tajékoztatni kell.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utdn
fenntartja vagy modositja-€ az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem
vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formdban és modon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériild koltségeket. Amennyiben az igényld vallalja a
koltségek megtéritését, a kért adatok atadasaval egyidejiileg a pénztaros altal kiallitott szamlat
is at kell adni.

Az adatigénylést el kell utasitani abban az estben, amennyiben a kért adatok nem kozérdekii
adatok vagy azok az Infotv. 27. §-a alapjan nem ismerheték meg.



Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai
vagy — ha az elektronikus levélcime ismert — elektronikus levélben Kkell értesiteni az igénylot.
A kozérdekti adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak
tartalmaznia kell a birosagi jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatast, illetve azt, hogy
bejelentéssel ¢lhet az Adatvédelmi ¢és Informacioszabadsag Hatosag felé (tovabbiakban:
Hatosag).

Amennyiben az igényelt adatot nem a Hivatalban kezelik, akkor errdl a jegyz0 8 naptari
napon beliil tdjékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Hatésagot minden €v januér 31. napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartas
vezetéséért és az adatok megkiildéséért Mércséné Huszti Monika felelds.

4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Infotv. 31. § (1) bekezdésében foglalt
eljarasi rendnek megfelelden.

A megtagadds jogszeriségét, a megtagadds indokait, illetve a madsolat készitéséért
megallapitott koltségtérités 6sszegének megalapozottsdgat az adatkezeld koteles bizonyitani.

1.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdeku adatok nyilvanossaga

Az Onkormanyzat és a Hivatal feladatkorébe tartozo iigyekben — kiilondsen az allami és
onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és Onkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szerepldk, a
maganszervezetek és - személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositdsara
vonatkozéan — a kozvélemény pontos ¢€s gyors tdjékoztatdsanak biztositasa €s
kotelezettségének teljesitése a jegyzd feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatassal hozzaférhetévé teszi az Onkormanyzat és a Hivatal tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Infotv. és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett kiterjed
kiilonosen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban 1év6 adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkoz6 adatokra.

Ezen adatokat az Onkormanyzat honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatfelelésnek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listakon szerepld adatok eldallitasarol és hataridore torténd megkiildésérol,



b) a kozzétételre kertil6 adatok pontossagardl, szakszertiségérdl és aktualitasardl kozzététel
elott és utan,
c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A kozérdekii adatokat az onkormanyzat honlapjan a www.porcsalma.hu kell kézzétenni. A
kozzétételrdl a jegyz6 és a polgarmester altal kijelolt személyek utjan kell gondoskodni. Az
adat frissitéseket az adatban bekdvetkezett valtozast kovetd 10 napon beliil el kell végezni.

A honlap miikodésének biztositasaért, az adatkozl6i feladatok ellatasaért a honlapot
karbantartd vallalkozé - Mércséné Huszti Monika koztisztviseld koézremiikddésével -
gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak,
formdjanak kialakitdsarol, folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges ilizemzavar
elharitasarol,

b) a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténé kozzétételérél, folyamatos
elérhetdségérdl, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmli legyen, az egyes kozzétett
kozérdekli adat melyik szervezettdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyez0Oségérol),

d) az adatdllomény (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas
elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplozasarodl, a napldéadatok mentésérol,

f) az adatfelelésok elérhetéségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

A jegyz0 - a Hatosag véleményének kikérésével tovabbi kotelezOen kozzéteendd adatkdrt
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkdzlovel egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (x1s), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban juttatja el az adatk6zl6hoz vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A
felhasznalo altal kitdltendd nyomtatvanyokat, tUrlapokat az adatfelelés letolthetd,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkozldnek, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatkdzlohoz eljuttatott €s a kozzétett adatok
egyezOsegét.

Az adatkozl16 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansdg esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatkozld a kozzétételi eljaras soran elvégzi a III. 1. pontban nevesitett rd iranyado
feladatokat.
3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az oOnkormanyzati honlapon szerepld kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért, az
adatszolgaltatasért Mércséné Huszti Monika a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszerlitlenné valdsa, illetve ilyen adatok
feltdrasa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat
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tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkozlonek.

A kozzétett adat eltavolitdsanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkozIot,
aki az eltavolitas irdnt a megjeldlt idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6é kozérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korébbi adat elérhetdségére.

A kozérdekii adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban napldozni kell a bekdvetkezd valtozas datumat.

A honlapon szerepld kozérdekli adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak
idOpontjara, illetve el6zd allapota archivaldsanak (honlapon tartdsanak) iddtartaméra a
szabalyzat 4. mellékletben eldirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

a) amennyiben a kozzétételi lista az adat ¢l6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhetové tétele a megdrzési ido elteltéig nem sziintethetd
meg, az adatvaltozds (frissités) tényét, idejét, az 1 dallapot fellelhetdségét, az
archivumban elérhet6 adat elavulasat egyértelmiien fel kell tiintetni,

b) téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon,

C) a frissitett adat uj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
eldz6 allapotanak archiv allomanyban val6 elérhetdségét.

4. Adatvédelmi eloirasok

Az  Onkormanyzati  honlapon  kozzétett adatok  megismerését regisztracidhoz,
személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii
adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kdvetden
haladéktalanul torolni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhet0k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek
megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

\VA
ZARO RENDELKEZESEK

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzataban foglalt eldirasokat az érintett
munkatarsakkal meg kell ismertetni, melynek tényét a szabalyzat 5. mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.

Jelen szabalyzat 2020. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

Porcsalma, 2019. december 30.

Kany6 Imre Gajdics Aniko
polgarmester jegyzd



1. melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Szervezet Kozérdekii Telefon E-mail
adatok
szolgaltatasaért
feleldsok

Porcsalma Kany¢ Imre +36 /44/ 376-101 | polghiv@porcsalma.hu
Nagykozség polgarmester
Onkorméanyzata
Porcsalmai K6zos | Gajdics Anikd +36 /44/ 376-101 | polghiv@porcsalma.hu
Onkorméanyzati | jegyzé
Hivatal
Porcsalmai Kanyoné Moéré +36 /44/ 376-101 | ovoda@porcsalma.hu
Mesekert Ovoda | Abigél
¢s Mini Bolcséde | dvodavezetd
Porcsalma Otvos Barnabas +36 /70/ 456-5942 | porcsromaonkorm@gmail.com
Nagykozseg elnok
Roma
Nemzetiségi
Onkorményzat
Porcsalmai K6zos | Nagy Laszloné +36 /44/ 376-101 | polghiv@porcsalma.hu
Onkorményzati pénziigyi vezetd
Hivatal
Porcsalmai K6z6s | Mércséné Huszti | +36 /44/ 376-101 | polghiv@porcsalma.hu
Onkorméanyzati Moénika tigyintézd
Hivatal

10




2. melleklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idopontja: ..........................l

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelelo szovegrész alahizando):
Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrol mésolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ... (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése sordn
a felmeriild koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész alahuzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilo koltségeket nem
vallalom az 4&ltalam kért informaciokrél csak olyan forméban ¢és moddon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltséget a Hivatalnak. Tudomasul veszem, hogy az igény
visszavondsa esetén az adatok eldallitdsaval Osszefiiggésben visszavonasig felmeriilt
koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett mésolatot (a megfeleld szovegrész alahuzando)
e személyesen,
e postai Uton,
e e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: ...........oooiiiiiiiiiiii

M

E-mail cim: ...

igényld alairasa
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3. melléklet

A kozérdekii adatok eloallitasi koltségeinek mértéke

A kozérdekli adatok eldallitasi koltségeinek mértékét az Infotv. 29. § (5) bekezdésében
meghatarozottakra és a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités
mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint kell megallapitani.

A koltségtérités mértékének megallapitasa soran az alabbi koltségelemeket kell figyelembe
venni:

a) az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordoz6 koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése az adott koltségvetési szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaer6forrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével 0sszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

Adatkozlés médja Adathordozo Dijtétel
megnevezése/mérete (Afa nélkiil)
Fénymasolas (fekete-fehér) Papir / A4 12.-Ft/oldal
Fénymasolas (fekete-fehér) Papir / A3 24.-Ft/oldal
Elektronikus uton CD lemez 180.-Ft/darab
Elektronikus tton DVD lemez 200.-Ft/darab
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
(a 2011. évi CXIL. torvény 1. melléklete szerint)

I. Szervezeti, személyzeti adatok

4. melleklet

Adat Frissités Megorzés

1. | A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovetéen | Az eléz6 allapot térlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetdségei

2. | A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése | A valtozasokat kdvetéen | Az eldzo allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. | A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az A valtozasokat kovetéen | Az eléz6 allapot térlendd
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, azonnal
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. | A szervezeten beliil illetékes tligyfélkapcsolati A valtozasokat kovetéen | Az eléz6 allapot térlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) €s az
igyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, A valtozasokat kovetoen Az el6z6 allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetbsége

6. | A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, A valtozasokat kdvetéen | Az eldz0 allapot 1 évig
feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy azonnal archivumban tartasaval
alarendeltségében miikddoé mas kozfeladatot
ellato szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

7. | A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi A valtozasokat kovetéen | Az el6z6 allapot 1 évig
tulajdonaban 4llo, illetve részvételével miikodé | azonnal archivumban tartasaval
gazdalkodoé szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

8. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kdvetéen | Az elz0 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége | azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld
szervének tagjai

9. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kovetéen | Az el6z6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapito hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, miikodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok | A valtozasokat kdveten Az el6z6 allapot 1 évig
neve, a szerkesztdség és kiadd neve és cime, azonnal archivumban tartasaval
valamint a f0szerkesztd neve

11. | A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve A valtozéasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig

feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

azonnal

archivumban tartasaval
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II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Meg0rzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozd
alapvetd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozd
eszk6zok, valamint a szervezeti és mukodési
szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatod szerv feladatarol, tevékenységérol
sz016 tajékoztatd magyar €s angol nyelven

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatosagi
iigyekben iigyfajtanként és eljaras- tipusonként a
hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
iigyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast
megindito irat benyudjtasanak maodja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek intézését
segitd utmutatok, az ligymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, idépontfoglalas, az ligytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az
iigyfelet megilletd jogokrol és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendo dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama,
az érintettek kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdoiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gytijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak
cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az
allampolgari kdzremitkddés (véleményezés) mddja,
eljarasi szabalyai, a testiileti szerv {iléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, tilésének
jegyzdkonyvei, illetve dsszefoglaloi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek
és kapcsolodé dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat
képvisel6-testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott
eléterjesztések a benyujtas iddpontjatol

Torvény eltérd
rendelkezése
hianyaban a benyujtas
idépontjat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10. | A kézfeladatot ellaté szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartdsaval

12. | A kézfeladatot ellatd szervnél végzett .A vizsgalatrol sz0l6 | Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megallapitasai megismeresct

kovetéen
haladéktalanul

13. | A kézérdekii adatok megismerésére iranyulé igények | Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység
neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre kertil, az
adatvédelmi felelds, vagy az informdacids jogokkal
foglalkoz6 személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az el6éz6 allapot 1 évig
vonatkoz0, jogszabalyon alapul6 statisztikai archivumban tartdsaval
adatgytijtés eredményeli, idobeli valtozasuk

15. | A kdzérdekti adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6éz6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo archivumban tartdsaval
adatai

16. | Azon kézérdekii adatok hasznositasara iranyuld Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig
szerz6dések listdja, amelyekben a kozfeladatot ellato archivumban tartasaval
szerv az egyik szerz6do fél

17. | A kdzfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo A valtozasokat Az el6éz6 allapot 1 évig
ko6zérdekl adatok felhasznalasara, hasznositasara kovetben azonnal archivumban tartasaval
vonatkoz6 altalanos szerzddési feltételek

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé kiilonds és A valtozasokat Az eldz0 allapot torlendd
egyedi kozzétételi lista kovetden azonnal

19. | A kézfeladatot ellato szerv kezelésében levé, a A valtozdsokat Az eldz0 allapot 1 évig
kozadatok Gjrahasznositasarol szol6 torvény szerint | kOvetd 15 napon beliil | archivumban tartasaval
ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis kozadatok
listaja a rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot ellato szerv
kezelésében levo,
a kozadatok 0jrahasznositasarol szo616 tdrvény szerint
ujrahasznosithat6 kdzadat tipusokrol vald tajékoztatas,
a rendelkezésre all6 formatumok megjel6lésével

20. | A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kozadatok | A valtozasokat Az eldz0 allapot torlendd
Gjrahasznositasara vonatkoz6 altalanos szerz8dési kovetd 15 napon belil
feltételek elektronikusan szerkeszthetd véltozata

21. | A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturdlis kozadatok | A Véltozdsokat Az el6z6 allapot torlendd
Ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre koveto 15 napon belil
bocsatasaért fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képezd tényezdokkel egylittesen

22. | A kézadatok Gjrahasznositésarol szol6 torvény A valtozasokat Az el6z6 allapot torlendo
szerinti jogorvoslati tijékoztatas kovetd 15 napon belil

23. A valtozasokat Az el6z0 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kozadatok ujrahasznositasarol szol6 térvény szerint
kotott kizarolagos jogot biztositd megallapodasok
szerz6do feleinek megjeldlése, a kizarolagossag
iddtartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyéb Iényeges elemeinek megjeldlése

kdvetd 15 napon beliil
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24.

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kozadatok
ujrahasznositasarol szolo torvény szerint

a kulturalis kdzadatok digitalizalasara kizarolagos
jogot biztositd megallapodasok szdvege

A valtozasokat
kovetd 15 napon beliil

Az ¢el6z6 allapot torlendd

25.

A kozadatok ujrahasznositasarol szold torvény
szerinti azon jogszabaly, k6zjogi szervezetszabalyozo
eszkoz, kdzszolgaltatasi szerzodés vagy mas kotelezd
erével biré6 dokumentum (vagy az annak
elérhetéségére mutato hivatkozas), amely az
ujrahasznositas céljabol rendelkezésre bocsathato
kozadat gyljtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével osszefiiggd koltségek jelentds részének
sajat bevételbdl valo fedezését irja el6 a kozfeladatot
ellato szerv részére

A valtozasokat
kdvetd 15 napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Meg0rzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszdmolodja vagy éves
koltségvetés beszamoloja

A véltozasokat
kovetden azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és
vezeto tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egy¢eb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és
mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatéarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott, az
allamhaztartasrdl szolo térvény szerinti koltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a timogatasi
program megvalositasi helyére vonatkoz6 adatok,
kivéve, ha a kdzzététel el6tt a koltségvetési timogatast
visszavonjak vagy arrol a kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat koveto
hatvanadik napig

A kozzétételt koveto 5
évig
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Az éllamhaztartds pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz  tartozd  vagyonnal  torténd
gazdalkodassal Osszefliggd, Otmillio forintot elérd
vagy azt meghaladd értékli arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncesszioba  adésra  vonatkozd szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést kotd felek
neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idoére kotott
szerzOdés esetében annak idOtartama, valamint az
emlitett adatok valtozéasai, a védelmi és biztonsagi
céli beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovabba a Kbt. 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti

beszerzések, ¢és az azok eredményeként kotott
szerz6dések adatai kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerzOdés targyaért kikotott
- altalanos forgalmi ado nélkiil

szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
iigylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti
értéke koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe
venni. Az idGszakonként visszatéré - egy évnél
hosszabb iddtartamra kotott — szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz0d6 féllel kotott azonos targyu
szerzOdések értékét egybe kell szamitani

A dontés
meghozatalat kovetd
hatvanadik napig.

A kozzétételt kovetd 5
évig

A koncessziorol szolo torvényben meghatarozott | Negyedévente A kilon  jogszabalyban
nyilvédnos adatok (palyézati kifrasok, palyazok adatai, meghatdrozott ideig, de
az elbirdlasrol készitett emlékeztetok, —palyazat legalabb 1 évig
eredménye) archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilon joggzabélyban
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet tdmogatasara, meghatdrozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek- legalabb 1 evig
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, archivumban tartasaval
ellatottjai  oktatasi, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segité szervezet tdmogatdsara,

alapitvanyok altal ellatott feladatokkal Osszefiiggd

kifizetésre) forditott, Otmillid6 forintot meghalado

kifizetések

Az FEurdpai Uni6 témogatisaval megvalosulo | Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé szerz6dések archivumban tartisaval
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, sszegzés az | Negyedévente Legalabb 1 évig

ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrol)

archivumbantartasaval
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5. melléklet

Megismerési nyilatkozat

A kozérdekli adatok megismerésére iranyulod kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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