KOZBESZERZESI SZABALYZAT
A Koézbeszerzésekrdl szolo 2015, évi CXLIIIL toérvény alapjan

Potcsalma Nagykozség Onkormanyzata (tovibb. Ajanlatkérd) a kézpénzek hatékony felhasznalasanak
atlathatosaga és nyilvanos ellendrizhetGségének biztositasa, tovabba a kozbeszerzések soran a tisztességes
verseny feltételeinek megteremtése érdekében a kézbeszerzésekrdl széld 2015. évi CXLIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § rendelkezéseiben rogzitett kotelezettségeinek eleget téve a kozbeszerzést eljarasok
rendjérdl az alabbi szabdlyzatot (a tovabbiakban: Szabilyzat) alkotja. A Kbt. 3. § hatirozza meg a
kozbeszerzési eljarashoz kapcsolédo fogalmakat.

1.  ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A Szabilyzat hatalya:

A Kbt. IT1. Fejezere rendelkezik a torvény alkalmazasi korérdl (sgemelyi és tirgyi hatdly).Ajanlatkéré a Kbt. 5.
§ (1) bekezdés c) pontja alapjan tartozik a Kbt. alanyi hatilya ala.

A Szabalyzat személyi hatalya: az Ajanlatkérd valamennyi, munkaviszony, illetve munkavégzésre iranyulo
egyeb jogviszony alapjan foglalkoztatott személyre kiterjed, igy kilonosen a kozbeszerzésekben eljaro
valamennyi természetes és jogi személyre, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezetekre.

A Szabdlyzat tiargyi hatalya: A kézbeszerzés targya minden olyan drubeszerzés!, épitési beruhizas? és
szolgaltatas megrendelés’, épitési koncesszio!, illetve szolgaltatisi koncesszid’, amelynek értéke a
kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja:az Eurdpai Uni6 joga altal meghatarozott kézbeszerzési
értékhatarokat (a tovabbiakban: unios értékhatarok); illetve a kbzponti koltségvetésrdl szolo torvényben
meghatarozott nemzeti értékhatarokat.

A Szabalyzatot a Kbt. és végrehajtasi rendeletei, az elektronikus kézbeszerzés részletes szabalyairol szolé
424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: EKR r.), valamint az egyéb hatalyos jogszabalyoknak,
a Kozbeszerzési Hatosag ajanlasaiban, és a Hatosag elnokének tijékoztatoiban foglaltaknak megfelel6en kell
alkalmazni.

1.2. A kozbeszerzési Szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy a Kbt. alapjan, a Kbt. rendelkezéseivel egytuttesen és azokkal 6sszhangban az
ajanlatkeéro altal megvalositani kivant kézbeszerzéseire vonatkozoan

- szabalyozza az cljaras tervezésének rendjér;

- rogziti a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat;

- meghatarozza a Kbt. végrehajtasanak szervezeti s személyi feltételeit;

- gyakorlati elGirasokat ad az eljarasi cselekmények vonatkozasaban;

- szabalyozza az eljaras lefolytatasanak pontos menetét /&ilondsen, de nem kisdrolagosan az elokéssités,
lefolytatds, belsd ellenirzes felelissegs rendyet, az intesmény neveben eljdrd, illetileg az eljdrasba bevont személyek,
illetileg syervesetek felelfsségi karet és a kozbessersési eldrdsok dokumentdldsi rendjét, az eljidrdy sordn hogott
dantésekert felelds ssemeély(eke)t],

- megharirozza mindazokat a fontosabb fogalmakat, amelyek a kézbeszerzések soran értelmezést és
magyarazatot igényelnek;

- szabilyozza a Kbt 27. § (1) bekezdésben foglalt kételezettségeket.

"Fogalom:Kbt, 8. § (2) bekeadés
‘Fogalom: Kbt ) bekezdés
‘Fogalom: Kt 8. (4) bekeadés
‘Fogalom: Kbt 8§ (5) bekerdds
*Fogalom: Kbt. 8. § (6} bekeades




Jelen Szabalyzat a lefolytatasra kerilé kozbeszerzési eljarasok tekintetében az Ajanlatkérére vonatkozd
kiilonds szabalyokat tartalmazza, ezért a jelen Szabdlyzatot a Kbr. és a vonatkozé mindenkor hatalyos egyéb
jogszabalyok rendelkezéseivel egyiitt kell hasznalni és alkalmazni.

1.3. A kézbeszerzési eljarasok lebonyolitasanak technikai hitrere

Az eljarasok lebonyolitasa elektronikus uton az elektronikus kozbeszerzési rendszeren (a tovabbiakban:
EKR) keresztil térténik. Az EKR a kozbeszerzésekért felelés miniszter dltal tzemeltetett kdzpont
kozbeszerzést nyilvantartas és a kozbeszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitisat timogaté informatikai
rendszer.

Az eljarasok lebonyolitisa sorin az ajanlatkéré és a gazdasagi szereplSk kézott a kdzbeszerzést eljarissal
kapcsolatos, a Kbt.-ben vagy végrehajtast rendeletében szabalyozott kommunikicié (nyilatkozat vagy mas
informacio kozlése) irasban, elektronikus uton, az EKR-ben torténik. Ettdl eltérni csak a Kbt és
rendelkezéseivel 6sszhangban lehetséges.

Az Ajanlatkér6 EKR-ben torténé regisztracidjaval, illetve az EKR ajanlatkéré nevében toriénd
alkalmazasaval, valamint az EKR alkalmazasival kapcsolatos valamennyl hozziférési jogosultsag
szabdlyozasa jelen szabalyzat szerint torténik.

2. KOZBESZERZESI ELJARASOK RENDJENEK SZABALYOZASA

2.1. A kozbeszerzési eljiras nyilvanossaga

Ajanlatkéro koteles a Kbt. 43. § (1) bekezdés és a Kbt. 103.§ (6) és 115. § (7) bekezdések szerinti kdzzétételi
kotelezettségét teljesiteni. A fent megjelolt §-okban rogzitert dokumentumok kozzétételéért &5 asoknak
ugyanezen §-okban meghatiroott idipontig valo elérbetiségéent a Jegyz6, vagy az altala kijelolt személy a felelds.

2.2. A kozbeszerzési eljarasban résztvevo személyek/szervezeti egységek

A lefolytatasra keriilo kozbeszerzési eljarasok tervezésében, el6készitésében, lebonyolitasaban, doéntések
meghozatalaban, a vonatkozé szerzddesek teljesitéséncek ellendrzése soran az alibbi személyek/szervezed
egységek jarhatnak el:

a) Keépviselo-testilet;

b) Polgarmester;

c) Témafelelos (pl: Pénzigyl munkatars);

d) Jegyzé;

e) Felelos akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsado;

f) Biralobizottsag;

g) Kilsé szakeértd,

h) Megbizotr lebonyolitd;

1)  Megbizott ajanlatkeérd;

i)  Egyéb eset és/vagy allandd bizottsag(ok).

Fent megnevezertek az eljarast megindito hirdetmény kozzététele (hirdetmeny nélkiil indulo eliardsok esetében a
Selbivis kozvetlen megkiildése) elott, vagy kijelolésiik napjan, de legkésébb tevékenységiik megkezdése eldtt
osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kotelesek tenni.

A kozbeszerzési eljarasban részt vevok a Polgarmester iranyitasa alatt végzik tevékenységiiket, munkdjukrol
a Polgarmestert folyamarosan, kézvetlenill tijékoztayjak, feladataik teljesitésérél a Polgirmesternek
beszamolnak. Feladatuk ellatasa sorin felelosséggel tartoznak a kozbeszerzések Kbt. és ezen Szabalyzat
szerintl intézéséért, az eredmenyes, szakszert munkaért.



2.3. A Képviseld testiilet feladatai

A lefolytatasra keriild kozbeszerzési eljarasok soran, mint az Ajanlatkéré legfébb szerve egyes
feladatokat/jogkoroket maga lat el, mig jelen Szabdlyzat alapjin egyes feladatokat/jogkéroket harmadik £él
részére delegilhat,

Az Ajanlatkéré kozbeszerzési feladatainak szervezésére és megvalositasara kilon szervezet nem kertl
felallitasra, a kozbeszerzések sorin a Képviselotestiilet hataskorébe tartozo feladatok az alabbiak:

a)
b)

<)

)

€)

Ko6zbeszerzési Szabalyzat jovahagyasa, modositdsa;

éves kbzbeszerzési terv jovahagyasa, modositasa;

hirdetmény nélkiil indulé eljarasok kivételével az eljarast meginditd felhivas jovahagyisa és a
koézbeszerzési eljaras meginditasanak engedélyezése (eljarast megindité hatarozat meghozatala) és
kapesoloda dontések meghozatala:

dontes — adott esetben - a nyertes ajanlatevokent kihirdetni kivant megajanlasanak és az eredetileg
becsiilt fedezet kozotti kiillonbozeti 6sszeg biztositasarol (fedezet kiegészitése);

kazbeszerzési eljarast lezard dontés meghozatala (Dontéshozo testiilet) név szerinti szavazassal.

2.4. A Polgarmester feladatai

A kozbeszerzési tevékenység iranyitisa a mindenkori Polgarmester hatiskorébe tartozd feladat, igy

kilénosen:

a)

a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében kézremikods alkalmazottak, szakértéként (felelGs
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado, ligyvéd, szakérto, lebonyolitd) megbizott személyek vagy
gazdalkodo szervezetek megbizasa;

a temafelelos javaslatara — adott esetben — dont az elozetes piaci konzultacié megtartasarol;

hirdetmény kozzétételével indulo eljarasok esetén az eljarast megindito felhivis kivételével a tobbi

kozbeszerzési dokumentum jovahagyasa,

hirdetmény nélkiil indulé eljarasok esetén a kozbeszerzési dokumentumok (beleértve az eljarast

megindito felhivast 1s) jovahagyasa és dontés a kozbeszerzési eljaras meginditasarol (eljarast

megindito hatarozat meghozatala) és kapcsolodo doéntések meghozatala:

- ajanlatok/részvételi jelentkezések elbirilasira és értékelésére létrehozott — legalabb haromtagi
— biralébizottsig vezetojének (elndkének) és tagjainak kijelolése;

- dontés a kozbeszerzés meginditasat megelézden a beszerzés fedezetének a rendelkezésére
allasarol;

- dontés a Kbt. 61. § (4) bekezdésében foglaltak (részekre torténd ajanlattétel biztositasa)
vonatkozasaban;

- a Kbt ITI. része szerinti eljarasok tekintetében doéntés arrol, hogy a Kbt. 114. § (11) bekezdése
szerint a kozbeszerzési eljarasban valo részvétel jogat fenn kivanja-e tartani az el6z6 évben —
arubeszerzés ¢s szolgaltatas eseten szazmillio forint, épitési beruhazas esetén egymilliard forint
— AFA nélkiil szamitott arbevételt el nem érd azon ajanlattevék szamara, akik teljesitésiikhéz a
Kbt. 114. § (11) bekezdés szerinti feltételnek ugyancsak megfelels alvillalkozotr vesznek
igénybe, és akik az eloirt alkalmassagi kovetelményeknek a Kbt. 114. § (11) bekezdés szerint
feltételeknek ugyancsak megfelels mis szervezet kapacitasira timaszkodva felelnek meg0;

a Kbt. 115. §-aban rogzitett feltételek fennallasa esetén (ha az épitési beruhazas becsiilt értéke nem

éri el a haromszazmillio forintot) azon, legalabb o6t gazdasagi szerepld kijelolése, akiknek ajanlatkéré

kozvetleniil ajanlatteteli felhivast kivan kildeni;

intézkedés a hirdetmények kozzétételére (megkiildésére) vonatkozoan;

az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasara vonatkozé hatiridék betartatasa;

a biralatot ¢és értékelést végzo biralobizottsag tajékoztatasa, munkijanak szervezésében valod

kozremikodes a biralobizottsag elnokével (pl. a szitkséges helyiség biztositasa; stb.);

a Kbr. 36. § (2) bekezdésében foglaltak szerint a Gazdasagi Versenyhivatal tajékoztatasa:

alairja, illetve szlkség esetén a Kbt-nek megfelelben modositja a kozbeszerzési eljaras

eredmeényeként megkotott szerzédést:

jogorvoslati eljaras esetén dont a jogi képviselet ellitasarol;

a létrejott szerzodesek teljesitését ellendrzi, ellendrizteti;



m) ¢ves statisztikai Gsszegzes jovahagyasa;

n)

a jelen Szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

Az EKR rendszerrel kapcsolatos feladatkorok. A Polgarmester feladata az ajanlatkérd szervezet EKR-ben
torénd regisztracidja és az EKR superuset” (legmagasabb jogillist felhasznald) feladatainak ellatisa,
jogosultsagok kiosztasa. E feladata ellatasaban a Polgarmester belsé munkatarsat (pl.: a témafeleldst) vagy
kiils6 szakértét (pl: megbizott lebonyolitd) is igénybe vehet, az egyes vonatkoz6 jogosulisagokat kioszthatja.

A kozbeszerzési értékhatarokat el nem éré beszerzések esetében a Polgirmester sajat hatiskérben jar el
figyelemmel a 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet rendelkezéseire.

2.5. A témafelelés feladatai

Minden egyes kozbeszerzési eljaras vonatkozasaban kiilon témafelelést kell kijeldlni, akinek a feladatkérébe
killonosen az alabbi — a végrebajtasra év az adminisztriciora vonarkozo — tevékenységek tartoznak:

)

b)

a Kbt. 28. §. (2) bekezdéseben foglaltak alapjan a becsiilt érték meghatirozisa céljabol vizsgilatot
végez, és annak eredményét dokumentilja;

a kozbeszerzési eljaras meginditasa elott — adott esetben — javaslatot tesz a polgirmester részére
fiiggetlen szakértkkel, hatosagokkal, illetve piaci résztvevokkel elézetes piaci konzulticié
folytatisara a kozbeszerzés: cljaras el6készitése, valamint a gazdasagi szereplék — tervezett
beszerzésre és annak kovetelményeire vonatkozo — tajékoztatisa érdekében. Amennyiben — a
polgarmesteri déntésnek megfeleloen — piaci konzultacié megtartisra keril, koteles minden
szitkséges mtézkedest —  kilondsen a  relevans  informaciok kozlését a  kozbeszerzési
dokumentumokban, valamint a megfelelé ajinlattételi hataridé meghatarozisit — megtenni a
verseny tisztasagara, a gazdasagl szereplok esélyegyenlGségére és egyenld elbanasra vonatkozo
alapelvek érvényestilése érdekében;

a lebonyolitas soran felmerilé szervezési és adminisztracios intézkedések megtétele, a Kbt.-
ben el6irt hataridék betartasa mellett (pl. a tajékoztatasok megaddsa);

az ajanlati/részvételi dokumentacio (a kézbeszerzési dokumentumok) 6sszeillitasa, beleértve a
muszaki leirast, tovabbd a szerzodéses feltérelek osszeallitasat is adott esetben kiilsé szolgaltatok
/szakemberek bevonasaval.

Amennyiben nem keriil az eljirisba bevonasra lebonyolito, vagy felelds akkreditalt kézbeszerzési
szaktanacsado, a kézbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsatasanak biztositasa;

az ajanlattevék/ részvételre jelentkezok tajékoztatisanak, adott esetben a konzultici6 és a helyszini
szemle (helyszini bejaras) megszervezése és lebonyolitisa, tovabba a kiegészitd tajékoztatis
megadasa (adott esetben kiils6 szolgaltatok /szakemberek bevonasaval);

szervezesi feladarok ellarasa a biralobizottsag munkajaban;

az Osszeférhetetlenségi és titoktarrasi nyilatkozat megtétele és alairasa;

a biralobizottsag munkajahoz sziikséges anyagok elékészitése (adott esetben kilsé szolgaltatok
/szakemberek bevonasaval);

bizottsagi Ulések emlckeztetdinek és/vagy jegyzékonyveinek elkészitése (adott esetben kiilsé
szolgaltatok /szakemberek bevonasaval).

az eljarast meginditd felhivas (hirdetmény) elkészitése (javaslat a Kbt. 61. § (4) bekezdésében
rogzitettekre /részajanlattétel biztositasa/) (adott esetben kiilsé szolgiltatok /szakemberek
bevonasaval);

szakertok es az cljarasba bevont egycb személyek (pl. kozjegyzd) kozremikodésének javaslat
formajaban torténd kezdeményezése:

emlckeztetok, jegyzokonyvek elkészitése az eljards soran;

az eljarast lezaré dontés meghozatalat kovetoen a megk6tott szerz6dés teljesitésének figyelemmel
kisérése a beszerzés atadas-atvéreléig, illetve teljesitéséig:

az esetlegesen sziikséges jelentések, adatszolgaltatasok elkészitése;

a lebonyolitott kézbeszerzési eljarasok valamennyi iratanyaganak kezelése, EKR-ben torténd
rogzitése és megbrzése a Kbt. elbirdsai szerint;

T/4



q) a Kbt 42. § (1) bekezdésében rogzitett adatoknak a Kézbeszerzési Hatosag altal midkodtetett
nyilvinos szerzédéstatban (CoRe) torténd kozzététele;

1) a feladatai ellatasahoz sziikséges jogszabalyok valtozisainak folyamatos nyomon kovetése, és az ez
alapjan sziikségessé valo javaslatok megtétele;

s) jelen Szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajiasa.

A Témafelelés feladatainak ellitasira olyan személy/szervezet jelolhetd ki, illetve kérhet6 fel, aki az adott
kozbeszerzés targva vonatkozisiban megfeleld ismerettel rendelkezik.

A TémafelelSs feladatai elvégzése sorin kbzvetleniil egylittmiikodik a Kilsé szakértével és/vagy Megbizott
lebonyolitoval és/vagy Megbizott ajanlatkérével.

Amennyiben a fentieckben felsorolt feladatok koziil valamely(ek)et harmadik személy/szervezet lat el, tgy
ezen feladatok kozvetlen ellendrzési kotelezettsége és a kapesolattartas a TémafelelSs feladatkorébe tartozik.

2.6. A jegyz6 feladatai

A lefolytatasra kertlé kézbeszerzési eljarasok tekintetében a kozbeszerzési folyamatok egésze és az egyes
kozbeszerzési eljarasok vonatkozasiaban a jegyzé feladatkorébe kilonésen az alibbi tevékenységek
tartoznak:
a) a Kozbeszerzési Szabalyzat elkészitése/ elkészittetése;
b) a kozbeszerzési eljarasok szabalyszerii lefolytatasa ellenérzésének elrendelése, a szabalytalan vagy a
kozbeszerzesi eljaras tisztasagat sérto esetek kivizsgalasa, a sziikséges intézkedések megtétele;
c) Kbt 43. § (1) bekezdésben, tovibba - adott esetben - a Kbt. 103.§ (6) és 115. § (7) bekezdésekben
felsorolt dokumentumok nyilvinossagianak a biztositasa;
d) az iratok, dokumentumok nyilvantartasa, gondos Grzésének megszervezése:
¢) a Kozbeszerzési Hatosdg altal az EKR-ben vezetett ajanlatkérdk nyilvantartisiban az Ajanlatkérd
adatai megfelel6ségénck ellenorzése, és szikség esetén azok aktualizilasirol valé gondoskodas az
EKR utjan;
sziikség eserén a kozbeszerzési terv modositasanak elkészitése/elkészittetése és Képvisel6-testiilet
elé terjesztése;
g) a Kbr. 45.§-aban iratbetekintésre és a nyertes ajanlatrdl torténd tajékoztatasra vonatkozoan eldirt
szabalyok betartasa/betartatasa.

2.7. A felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado feladatai

A megvalositani kivant kozbeszerzési eljards(ok) elGkészitése, illetleg lefolytatisa sorin Ajanlatkérd
munkajat a Kbt. szerinti felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado (a tovabbiakban: FAKSZ) segitheti.
A Kbt. 27. § (3) bekezdésben felsorolt esetekben FAKSZ igénybevétele kotelez6. A FAKSZ koteles az
eljaras soran kozbeszerzést szakértelmet biztositani.

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaban kozremikods felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
kotelezettségeit részletesen az Ajanlatkéré és a szaktanicsadd kézott kozvetleniil/kézvetve létrejovo
megbizast szerz6dés tartalmazza,

A FAKSZ feladatai tekintetében iranyadéak a 257/2018. (XII. 18.) Korm.rendelet (a felelSs akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékenvségrdl) rendelkezései.

2.8. A biralobizottsag feladatai

Ajanlatkéré a lefolyratasra kertlé kozbeszerzési eljarasok lebonyolitisihoz legalaibb 3 f6bol allé
biralobizottsagot hoz létre. A biralobizottsag tagjainak kijelolése soran a Kbt. 27. § (3) bek. figyelembe vétele
mellert kotelezo eljarni. A bizortsagot — /lehetisdg szerint — fels6foku végzettségli szakemberekbdl kell
Osszeallitani.

A témafelel6s a biralobizottsag munkajat segitl, szitkség esetén a birdlobizottsag titkari feladatat latja el (@
Témafelelos biralohizottsay tagnak delegalhats). Minden bizottsagi tag egy szavazati joggal rendelkezik. A bizottsag
dontéset szavazassal hozza meg, az esetleges szavazategyenl6ség esetén a bizottsag vezetdjencek (elnokének)
szavazata dont.



A kozbeszerzés tirgyatol fiiggben a kézbeszerzéssel érintett projekt menedzserét vagy képviseldjér

tandcskozasi joggal megfigyelként be lehet vonni a Bizottsag munkajaba.

A Bizottsag munkajat kilsé szakértd segitheti, akinek dijazisardl az ajinlatkérd gondoskodik.

A biralobizottsag a felhivasban, illetve a dokumenticioban kézzétett és meghatirozott szempont(ok) alapjan

biralja és értékeli a benyujtott ajanlatokat a kovetkezdk szerint:

a) az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbiralasa sorin a birdlobizottsig megvizsgalja, hogy az
ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések megfelelnek-e a kozbeszerzési dokumentumokban,
valamint a jogszabalyokban meghatirozott feltételeknek (69. § (1) bek.);

b) a dontéshozatal érdekében javaslatot tesz annak megallapitisara, hogy mely ajanlat vagy részvéreli
jelentkezés érvénytelen/érvényes, és hogy van-e olyan gazdasagi szerepld, akit az eljarasbol ki kell

zarni;

¢) a biralat sorin a birdlébizottsig az alkalmassigi kovetelmények, a kizard okok és a 82. § (5)
bekezdése szerind kritériumok elézetes ellendrzésére koteles.

d) az ajanlatokat a biralobizottsag az értékelési szempontok szerint értékeli;

e) szikség szerint hidnypotldst rendel el, alkalmassagot igazoltat vagy felvilagositast kér;

f) a biralobizottsag a benyujtott igazolasok/egyéb iratok kézbeszerzési dokumentumokban
eldirtaknak megfelel6 ellendrzését kévetGen irasbeli szakvéleményt és eljarist lezard dontési
javaslatot (Gsszegezés tervezettel egytitt) készit;

g) a Birdlobizottsag munkdjarol minden esetben jegyzSkonyvet kell késziteni;

h) a kilsé szakértd — megbiydsatol fiiggden — szakvéleményével segiti a birilobizottsdg munkajat,
amennyiben rendelkezik szavazati joggal, részt vesz a szavazison is. Egyéb esetben a birdlébizottsag
felkérésére a biralobizottsag tilésén tanacskozasi joggal részt vesz.

2.9. A kilso szakerto feladatai

Kiilsé szakértd feladatait kalén megbizasi szerzddés alapjan latja el, melynek keretében
a) megvalaszolja a részére feltett szakmai kérdéseket;
b) biztositja a kbzbeszerzés targya szerinti szakértelmet;
¢) a birdlobizotisag munkajaban felkérés esetén részt vesz;
d) akozbeszerzesi eljarasokban minden szakmai segitséget kételes megadni.

2.10. A megbizott lebonyolité feladatai

Az ajanlatkéré nevében az eljirasba bevont személy, illetve bevont szervezet wtjan is lebonyolithaté a
kozbeszerzési eljaras. Ez esetben is maradéktalanul be kell tartani a Kbt. 25. §-a szerinti dsszeférhetetlenséei
eldirasokat. A lebonyolitasért a megbizott, az cljaras sorin hozotr dontésért a megbizo felel.

2.11. A megbizott ajanlatkéré feladatai

Az ajanlatkéré a Kbt. 29-30. § elGirdsainak betartisa mellett mas ajanlatkérét is meghatalmazhat azzal, hogy
a javara ajanlatkéroként koézbeszerzési eljarast folytasson le. Ez azonban nem eredményezhet a
meghatalmazast ado ajanlatkérére e térvény alapjan alkalmazandé szabalyok megkeriilését. Tobb ajanlatkérd
kozosen 1s megvalosithat egy kézbeszerzést olyan modon, hogy egy maguk kéziil kivalasztott ajanlatkérdt
meghatalmaznak a koézbeszerzési eljaras lefolytatasaval. Ebben az esetben az ellitandé feladatokat a
megbizotr ajanlatkérd és az Ajanlatkérd kozott megkotendd szerzédés tartalmazza.

2.12. Alland6/Eseti bizottsig feladatai

Ajanlatkéronél mikodo dllando, vagy létrehozotr eseti bizottsag feladatat képezi:
a) szakmai elokészités véleményezése;
b) a biralobizottsag dontési javaslatinak véleményezése;
c) arendelkezésre dllo fedezet vizsgalata;
d) egyeb, a Képvisel6-testilet altal raruhizott feladatok ellatasa.



Amennyiben Ajinlatkéré az eljarisba alland6/eseti bizottsagot von be, gy a konkrét feladatait is koteles
megjelolni.

A kozbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartasat biztosité szabalyok

Az ajanlatkéré valamennyi alkalmazottja és az adott kozbeszerzési eljaras  eldkészitésébe, illetve
lefolytatasaba barmilyen moédon bevont személy haladéktalanul kételes irasban részletesen tajékoztatni a
polgarmestert vagy a jegyzét, vagy a Képviselo-testiiletet, ha egy adott kdzbeszerzési eljaras tekintetében
barki részérdl barmilyen, az eljaras tisztasagat veszélyezteté és a Kbt. preambulumaban felsorolt
celkittizések, rovabba a 2. §-aban meghatarozott alapelveket megsért6 cselekmeényt észlel.

Az ilyen bejelentést koteles haladéktalanul kivizsgalni és megtenni a sziikséges intézkedéseket [pl. a Kbt. 75.
§ (2) bekezdés c) pontja alapjin dont az eljaras érvénytelenitésérdl, mely az adott kozbeszerzési eljaras
eredmeénytelenségét is jelent].

3. AZ IRATOK MEGORZESERE VONATKOZO SZABALY

Az ajanlatkéronek — ha tirveny eltérien nem rendelkezik — a megvaldsitani kivant kozbeszerzési eljarasok
elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol /37.
§ (2) bekezdés], a szerzodes teljesitésével kapesolatos 6sszes iratot a szerzédés teljesitésétél szamitotr 6t évig
meg kell 6riznie. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat a Kézbeszerzési
Déntébizottsag hatirozatinak megtimadasara nyitva allé hataridé elteltéig kozigazgatisi per esetén a
kozigazgatasi per jogeros befejezéséig, de legalabb ot évig kell megérizni. Az ajanlatkéré az EKR-ben
szereploadatokat legalabb ezen idétartam alatt — amennyiben jogszabily hosszabb iratmegdrzési 1d6t ir elo,
az eloirt hosszabb idétartam alatt — megérzi.

A Kbt. 46. § (4) bekezdése alapjan a kozbeszerzésekre vonatkozostatisztikai adatok rendelkezésre dllasa
érdekében a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly meghatirozhatja az ajanlatkéré szimara az e
torvényben elbirtakon kiviil az adott kozbeszerzésre vonatkozéan az EKR-ben rogzitendé — személyes
adatnak nem mindsilé — adatok korét.

4. HATALYBA LEPTETES
Targyl Szabalyzat Ajanlatkéré Képviselo-testiletének jovahagyé hatirozatival lép hatilyba, melynek
rendelkezéseit az hatalybalépést kovetoen megvalositani kivant kozbeszerzési eljarasokban kell alkalmazni.
5. VEGYES RENDELKEZESEK
A jelen Szabalyzat csak a hatalyos Kbt. és végrehajtasi rendeletei figvelembe vételével alkalmazhato! A
kozbeszerzeési eljaras(ok)ban kézremikodo, reszt vevo szemelyek és szervezetek kotelesek a vonatkozo
jogszabilyok és a jelen szabalyzat eléirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a
tolik elvarhato gondossaggal eljarni. A kézbeszerzési eljarasok belsé ellenérzési rendjét az ajanlatkéro kiilon
eljarasaban, a sajat belsé ellenorzése szervezése korében szabalyozhatja.

Jévahagvasi zdradék

Porcsalma  Nagvkozség (f)nl(otmﬁnymta Kozbeszerzési  Szabalyzatat  Porcsalma  Nagykozseg
Onkormanyzata Képviselo-testiilete a 9/2020.(IL6.) szam hatarozataval jovahagyta.

Porcsalma, 2020. februar 6.
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